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Stellenprofil Praktikantin / Praktikant 
 
 
 

Zeitraum: Ab April 2014  //  Praktikumsdauer: wenigstens 3 Monate 
  
Einsatzort: Berlin 
  
Vergütung: Nach Vereinbarung 
  
Firmenprofil: Die Arbeitsgemeinschaft für Sicherheit der Wirtschaft e.V. (ASW) vertritt die deutsche Wirt-

schaft in Sicherheitsfragen. Sie ist als Zusammenschluss von Regionalverbänden und Fach-
verbänden bundesweit präsent. Der Schutz der deutschen Wirtschaft ist das zentrale Anliegen 
des Bundesverbandes. Hierzu steht die ASW im engen Austausch mit den deutschen Sicher-
heitsbehörden und stellt sicher, dass Informationen sowohl von den Behörden bei den Unter-
nehmen, als auch Hinweise von der Wirtschaft bei den zuständigen Dienststellen ankommen. 
Damit nimmt der Verband eine Scharnierfunktion ein. 

  
Jobprofil: Engagiert unterstützen Sie unser Team bei dem täglichen Ausbau unserer medialen Präsenz 

und lernen die regelmäßigen Abläufe in der ASW kennen. 
 
• Recherche von Artikeln, Erstellung eines wöchentlichen Newsletters sowie das Einstellen 

von Informationen auf einer Informationsplattform 
• Allgemeine Recherchearbeiten und Erstellung von Übersichten 
• Protokollierung von Meetings / Telefonkonferenzen  
• Bearbeitung von E-Mails 
• Vorbereitung, Organisation, Durchführung und Nachbereitung von Konferenzen/Tagungen 
• Erstellung von Power-Point-Präsentationen 
• Überarbeitung von Layouts und Vorlagen 
• Selbstständige Bearbeitung von Projekten 

  
 
Anforderungen: 

 
• Studiengang/Fachrichtung Sicherheitsmanagement, Politikwissenschaft oder Gleichartiges 
• Sicherer Umgang mit dem MS-Office-Paket 
• Interesse an eigenständigem, praxisorientiertem Arbeiten in einem dynamischen Team 
• Durchsetzungsvermögen, Engagement und kommunikative Stärke 
• Organisationstalent 
• Perfektes Beherrschen der deutschen Sprache sowie gute Englischkenntnisse in Wort und 

Schrift 
  
Ansprechpartner: Claudia Schneider, Tel.: 030 / 200 77 200 

 
 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! Bitte schicken Sie uns dazu geeignete Unterlagen per Post an untenstehende 
Anschrift oder per E-Mail an info@asw-ev.de  
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